REGISTRO MUNICIPAL DE
TRAMITES Y SERVICIOS
MUNIcIPIO DE SAN FELIPE, GUANAJUATO

HOMOCLAVE SF-PC-01 FECHA DE ACTUALIZACION 21 DE ENERO DE 2026
1. NOMBRE Y DESCRIPCION DEL TRAMITE 0 SERVICIO
CAPACITACION

Promover permanentemente campaiias de concientizacién mediante programas especificos o
proyectos de educacién no formal en materia de proteccion civil qué involucren a los distintos
sectores de la sociedad a fin de proporcionar y fomentar el fortalecimiento de la cultura de
seguridad.

I[I. MODALIDAD

Presencial

I11. FUNDAMENTO JURIDICO DE LA EXISTENCIA DEL TRAMITE O SERVICIO

Reglamento del Sistema Municipal de Proteccion Civil San Felipe, Guanajuato.
Articulos 48 y 50

IV. DESCRIPCION DE LOS CASOS EN QUE PUEDE O DEBE REALIZARSE EL TRAMITE O SERVICIO Y PASOS PARA LLEVARLO A CABO

Dirigido a la poblacion y en especial aquella que se encuentre en zonas o condiciones de mayor
vulnerabilidad.

PAsos

1.- Checar convocatorias de capacitacion o realizar solicitud dirigido a C. José Guadalupe Rodriguez
Colunga.

2.- Inscribirse o entregar solicitud.

3.- Esperar respuesta de la solicitud no mayor a 3 dias habiles.

4.- Personal brinda la capacitacidn.

5.- Recibe constancia (no constituye un certificado o registro para actividades en la materia)

Si EL REQUISITO NECESITA FIRMA DE VALIDACION, CERTIFICACION,
V. DESCRIPCION DETALLADA DE REQUISITOS AUTORIZACION 0 VISTO BUENO SENALAR LA DEPENDENCIA O ENTIDAD
QUE LO EMITE )
- Entregar solicitud o inscribirse No aplica
- Presentarse el diay hora de la
capacitacion.
- Buena disposicion

V1. ESPECIFICAR SI EL TRAMITE 0 SERVICIO SE PRESENTA MEDIANTE FORMATO, ESCRITO LIBRE, AMBOS O POR OTRO MEDIO

Escrito libre, en caso de ser solicitado debera ingresar como minimo 15 dias antes de la fecha
solicitados.

VII. LINK PARA DESCARGA DEL FORMATO FECHA DE PUBLICACION DEL FORMATO

NO APLICA NO APLICA




VIIIL. EN CASO DE SER REQUERIDA; OBJETIVO DE LA INSPECCION, VISITA DOMICILIARIA O VERIFICACION

NO APLICA
1X. DATOS DEL CONTACTO OFICIAL RESPONSABLE DEL TRAMITE 0 SERVICIO
NOMBRE DEL SERVIDOR PUBLICO TELEFONO CORREO ELECTRONICO
C. José Guadalupe Rodriguez ; .
] 4 Ch 428 685 2424 pc@sanfelipeguanajuato.gob.mx
Colunga
X. PLAZO DE RESPUESTA DEL TRAMITE O SERVICIO FIGURA JURIDICA QUE APLICA A SU RESOLUCION
P R AFIRMATIVA
No mayor a 3 dias habiles e NEGATIVA FICTA %
X1. PLAZO DE PREVENCION POR LA DEPENDENCIA 0 ENTIDAD MUNICIPAL De inmediato
PLAZO PARA QUE EL SOLICITANTE CUMPLA CON LA PREVENCION No aplica
XII. MONTO DE LOS DERECHOS O APROVECHAMIENTOS Y/0 L
ALTERNATIVAS PARA REALIZA EL PAGO
FORMA DE CALCULO
No aplica No aplica

X111. VIGENCIA DE LA RESOLUCION QUE SE EMITE

1 afios a partir de la fecha de expedicion

XIV. CRITERIOS DE RESOLUCION DEL TRAMITE O SERVICIO

Tomar completa la capacitacion y cumplir con el horario establecido.

XV. UNIDADES ADMINISTRATIVAS ANTE LAS QUE SE PUEDE PRESENTAR EL TRAMITE O SERVICIO Y SUS DOMICILIOS

DepENDENCIA 0 ENTIDAD | Unidad Municipal de Proteccion Civil

AREA 0 DEPARTAMENTO | Area Técnica (capacitacion, difusion y prevencion)

DomiciLio (s) | M. Flores #400 col. San miguel (mercado nuevo)

XVI1. HORARIO DE ATENCION AL PUBLICO

Lunes a viernes de las 08:30 a las 16:00 horas (08:30 am a 04:00 pm)

XVIIL. DATOS Y MEDIOS DE CONTACTO PARA CONSULTAS, ENVIO DE DOCUMENTOS 0 QUEJAS

Dowmicitio (s) | M. Flores #400 col. San miguel (mercado nuevo)

TELEFONO (S) 428 685 2424

CORREO ELECTRONICO ($) pc@sanfelipeguanajuato.gob.mx

LUGARES PARA REPORTAR PRESUNTAS ANOMALIAS EN LA GESTION DEL SERVICIO

DEPENDENCIA l TELEFONO [ CORREO ELECTRONICO




Contraloria Municipal

428 6851011
ext 267

contraloriasanfelipe@sanfelipeguanaju
ato.gob.mx

XVI1I1. INFORMACION QUE SE DEBE CONSERVAR PARA FINES DE ACREDITACION, INSPECCION Y VERIFICACION CON MOTIVO DEL

TRAMITE 0 SERVICIO

constancia (no constituye un certificado o registro para actividades en la materia ni valor

curricular)

SELLO DE LA DIRECCION

NOMBRE Y\FIRMA DEL DIRECTOR

\

C.JOSE GUADALUP& RODRIGUEZ COLUNGA
TITULAR DE LA UNIDAD MUNICIPAL DE
PROTECCION CIVIL, SAN FELIPE, GUANAJUATO.




